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ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที่    252 / 2567   

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
------------------------------------------ 

   อนุสนธิค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ 87/๒๕๖7                      
เรื่อง กำรมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ สั่ง ณ วันที่ 12 มีนำคม พ.ศ. 2567 ได้มอบหมำยหน้ำที่                 
และควำมรับผิดชอบให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติ นั้น 

  เนื่องจำกมีกำรเปลี่ยนแปลงหน้ำที่และควำมรับผิดชอบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร                        
ทำงกำรศึกษำ เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี  เขต 1                    
เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย คล่องตัว ต่อเนื่อง และมีประสิทธิภำพและมีผู้รับผิดชอบ  อำศัยอ ำนำจตำมควำม             
ในมำตรำ ๓๗ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. ๒๕๔๖ และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๓ และมำตรำ ๒๔ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกอบกับประกำศ
กระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่                       
๒๒ พฤศจิกำยน พ.ศ. ๒๕๖๐ และฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๒๘ สิงหำคม พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงยกเลิกค ำสั่ง
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ 87 / ๒๕๖6 เรื่อง กำรมอบหมำยหน้ำที่                
และควำมรับผิดชอบ สั่ง ณ วันที่  12 มีนำคม พ.ศ. 2567 และมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ                    
ให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติ ดังรำยละเอียดแนบท้ำยนี้ 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

        สั่ง  ณ  วันที่  24  มิถุนำยน  พ.ศ. 2567 
 

                                 
  

(นำงวิภำ  สำยรัตน์) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
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รำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ที่    252 / 2567   

สั่ง ณ วันที่  24 มิถุนำยน พ.ศ. 2567 
--------------------------------------- 

กลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 
 
๑. นำงสำวพำณี  ทองนิล  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำช ำนำญกำร  ต ำแหน่งเลขที่  อ ๓๘     

ปฏิบัติรำชกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ  และปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้  
    กลุ่มงำนส่งเสริมคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ  
    ๑. งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และกำรศึกษำตำมอัธยำศัย  

     ๒. งำนส่งเสริมและสนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนของบุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กร 
สถำบันศำสนำ และสถำบันสังคมอ่ืน 
     ๓. งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับผู้พิกำร และผู้ด้อยโอกำส 
     ๔. งำนประสำนและส่งเสริมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้สำมำรถจัดกำรศึกษำสอดคล้อง กับ
นโยบำยและมำตรฐำนกำรศึกษำ  
                    5. งำนประสำนและส่งเสริมสถำนศึกษำให้มีบทบำทในกำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของชุมชน 
   6 . งำนส่งเสริมแหล่งกำรเรียนรู้ สิ่งแวดล้อมทำงกำรศึกษำและภูมิปัญญำท้องถิ่น                      
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 
            1) งำนวำงแผน ควบคุม ก ำกับและดูแลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ดังนี้ 
       1.๑)  งำนธุรกำร 
       ๑.๒)  กลุ่มงำนส่งเสริมคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
       ๑.๓)  กลุ่มงำนส่งเสริมกิจกำรนักเรียน 
                        ๑.๔)  กลุ่มงำนส่งเสริมกิจกำรพิเศษ 
                        ๑.๕)  กลุ่มงำนส่งเสริมสวัสดิกำร สวัสดิภำพ และกองทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
       ทั้งนี้  ให้วำงแผน ควบคุม ก ำกับและดูแลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ให้เป็นไป
ตำมกฎหมำย ระเบียบ ค ำสั่ง แนวปฏิบัติ หรือนโยบำย ด้วยควำมเรียบร้อย มีประสิทธิภำพและทันก ำหนดเวลำ            
ให้ถูกต้องและเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
        2)  พิจำรณำตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน กำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ตำมข้อ 1 ให้ถูกต้องและเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
         3)  บันทึกควำมเห็นเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ ที่ได้รับมอบหมำย หรือผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ พิจำรณำวินิจฉัยสั่งกำร 
       4)  ศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย และผลิตเอกสำร เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำ 
ตำมภำรกิจที่มีอยู่ 
        5)  ให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำ ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ                      
และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

       6)  งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน ในรูปแบบกำรศึกษำในระบบ 
              6.1)  ส ำรวจ  ตรวจสอบ  ก ำหนดพ้ืนที่ เขตบริกำรของสถำนศึกษำทั้ งระดับ                      
ก่อนประถมศึกษำ ระดับประถมศึกษำ ระดับมัธยมศึกษำตอนต้น โดยยึดหลักกำรมีส่วนร่วมของสถำนศึกษำ     
ที่เก่ียวข้องทุกสังกัด 
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                    6.๒)  ส ำรวจข้อมูลประชำกรวัยเรียน   ตรวจสอบและจัดท ำบัญชีรำยชื่อเด็กอำยุ                
ถึงเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับส่งให้สถำนศึกษำที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริหำรทรำบ และเตรียมกำรรับนักเรียน 
                  6.3)  วิเครำะห์ข้อมูลประชำกรวัยเรียนและวำงแผนกำรรับนักเรียนแต่ละระดับ                 
โดยค ำนึงถึงโอกำสและควำมเสมอภำคในกำรได้รับกำรศึกษำของประชำชนตำมเจตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัติ
กำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
              6.4)  ประกำศรำยละเอียดกำรส่งเด็กเข้ำเรียน  กำรจัดสรรโอกำสเข้ำเรียน  พร้อมทั้ง
แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กที่มีอำยุถึงเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ  ส่งเด็กเข้ำเรียนในสถำน              
ศึกษำท่ีจัดกำรศึกษำภำคบังคบั  ก่อนถึงก ำหนดที่เด็กท่ีต้องเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ ไม่น้อยกว่ำ ๑ ปี    
               6.5)  แจ้งนโยบำยและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรรับนักเรียนสังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
         6.6)  แต่งตั้งและจัดประชุมคณะกรรมกำรกำรรับนักเรียนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
              6.7)  จัดท ำแนวปฏิบัติกำรรับนักเรียนของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
              6.8)  กำรเกณฑ์เด็กเข้ำเรียนตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ  
พ.ศ. ๒๕๔๕ 
        6.9)  ประสำนงำนด้ำนกำรบันทึกข้อมูลระบบโปรแกรมกำรรับนักเรียน 
                      6.10)  กำรแก้ปัญหำตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยงและเด็กออกกลำงคัน 
             6.11)  กำรแก้ไขวัน เดือน ปี ชื่อตัว ชื่อสกุล ของนักเรียนและบิดำ มำรดำ ในทะเบียนนักเรียน 
             6.12)  ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำแก่บุคคลที่ไม่มีหลักฐำนทะเบียนรำษฎร์ 
หรือเด็กไร้สัญชำติหรือไม่มีสัญชำติไทย หรือเด็กต่ำงชำติพันธุ์ 
             6.13) ประสำนงำนกับโรงเรียน  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำอ่ืนและหน่วยงำนที่จัด
กำรศึกษำภำคบังคับเก่ียวกับกำรย้ำยนักเรียน และติดตำมเด็กเข้ำเรียน (พฐ.ต่ำงๆ) 
           6.14)  ตรวจสอบติดตำม สรุปผลกำรรับเด็กเข้ำเรี ยนของสถำนศึกษำในสังกัด                
และรำยงำนส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

        7)  งำนส่งเสริมกำรเทียบโอนผลกำรศึกษำ 
          7.๑)  ประชำสัมพันธ์ ส่งเสริมและพัฒนำบุคลำกรที่เกี่ยวข้องให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจ
เกี่ยวกับกำรเทียบโอนผลกำรศึกษำ 
                7.๒)  ส่ งเสริมให้ สถำนศึ กษำก ำหนดหลักเกณฑ์   วิ ธีกำรและแนวทำงในกำรปฏิบั ติ                               
และประสำนงำน 
                7.3)  นิเทศ  ติดตำม  รวบรวมผลกำรด ำเนินกำรของสถำนศึกษำภำยในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

  8)  งำนจัดท ำและให้บริกำรข้อมูลทำงกำรศึกษำ 
             8.๑)  กำรให้บริกำรตรวจสอบวุฒิทำงกำรศึกษำ และกำรรับรองควำมรู้ 
              8.๒)  ข้อมูลกำรออกเอกสำรส ำคัญทำงกำรศึกษำ 
              8.๓)  กำรจัดเก็บหลักฐำนส ำคัญทำงกำรศึกษำ (รบ.๒ และ ปพ.) และยกเลิกหลักฐำน
กำรศึกษำ 
              8.๔)   กำรออกหลักฐำนส ำคัญทำงกำรศึกษำ  
              8.๕)  แบบรำยงำนผลกำรเรียนของผู้จบหลักสูตรระดับมัธยมศึกษำตอนต้นและระดับ
มัธยมศึกษำตอนปลำย  
  9)  งำนกำรคัดเลือกนักเรียนโควตำทุกประเภท  
        10)  งำนปิด – เปิดสถำนศึกษำ  
        11)  งำนจัดซื้อแบบพิมพ์ทำงกำรศึกษำ พร้อมทั้งจัดท ำทะเบียนและควบคุม  
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                ๑2)  งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำนอกระบบ และกำรศึกษำตำมอัธยำศัย        
          ๑2.๑) ศึกษำแนวทำงกำรจัดกำรศึกษำนอกระบบ ตลอดจนขอบข่ำยภำรกิจของ
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ  สถำนศึกษำ  และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
         12.๒)  ร่วมวำงแผนและก ำหนดแนวทำงในกำรสนับสนุนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ                
นอกระบบ ให้เชื่อมโยงกับกำรศึกษำในระบบ กำรศึกษำตำมอัธยำศัย เพ่ือให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ตลอดชีวิต   
         12.๓ ) ประสำนงำนกับหน่ วยงำนที่ จัดกำรศึกษำนอกระบบหรือผู้ เกี่ ยวข้อง                     
เพ่ือสนับสนุนให้ผู้เรียนได้รับกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนอย่ำงทั่วถึง  
         12.๔) ประสำนกำรติดตำม ประเมินผล  กำรจัดกำรศึกษำนอกระบบเพ่ือปรับปรุง    
กำรจัดกำรศึกษำนอกระบบให้ทั่วถึง  มีคุณภำพและประสิทธิภำพ  
         ๑2.5)  ศึกษำแนวทำงกำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัย  ตลอดจนขอบข่ำยภำรกิจ                 
ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ  สถำนศึกษำ และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
         12.6)  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำ หน่วยงำนหรือสถำบันที่จัดกำรศึกษำ ร่วมวำงแผน   
และก ำหนดแนวทำงในกำรสนับสนุนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัย เพ่ือให้ผู้เรียนได้เรียนรูเต็มศักยภำพ   
         12.7)  ประสำนกำรเผยแพร่ข้อมูล แหล่งกำรเรียนรู้ ส่งเสริมให้ผู้เรียนให้ใช้แหล่ง
เรียนรู้ อย่ำงเหมำะสม  เสริมสร้ำงโอกำสในกำรได้รับกำรศึกขั้นพ้ืนฐำนอย่ำงท่ัวถึง  
         12.8)  ประสำนกำรติดตำม ประเมินผล กำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัย เพ่ือปรับปรุง
กำรจัดกำรศึกษำตำมอัธยำศัยให้ทั่วถึง  มีคุณภำพและประสิทธิภำพ 

       ๑3) งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถำบันทำงศำสนำ                  
และสถำนประกอบกำร ฯลฯ 
         ๑3.๑)  ประชำสัมพันธ์  สร้ำงควำมมั่นใจ  ในสิทธิและหน้ำที่ในกำรจัดกำรศึกษำ              
ของบุคคล  ครอบครัว  ชุมชน  สถำบันทำงศำสนำ และสถำนประกอบกำร ฯลฯ 
         ๑3.๒)  ส่งเสริมและพัฒนำควำมสำมำรถในกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว  
ชุมชน  สถำบันทำงศำสนำ  และสถำนประกอบกำร ฯลฯ 
         ๑3.๓)  ประเมินศักยภำพและควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว  
ชุมชน  สถำบันทำงศำสนำ  และสถำนประกอบกำร ฯลฯ    
         ๑3.๔)  สนับสนุนให้บิดำ มำรดำ หรือผู้ปกครอง มีควำมรู้ ควำมสำมำรถในกำรอบรม
เลี้ยงดูและให้กำรศึกษำแก่บุตรหรือบุคคลซึ่งอยู่ในควำมดูแล 
         ๑9.๕)  กำรด ำเนินงำนอนุญำตกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถำบัน
ทำงศำสนำ และสถำนประกอบกำร ฯลฯ 
         ๑3.๖)  ติดตำมผลกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถำบันทำงศำสนำ 
และสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเนื่อง 

  14)  งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
           ๑4.๑)  สร้ำงควำมเข้ำใจในสิทธิและหน้ำที่ในกำรจัดกำรศึกษำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
         14.๒) ส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำ 
         14 .๓) ประเมินควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                    
ตำมค ำขอร้อง 
         14.๔) กำรพิจำรณำให้ควำมเห็นในกำรจัดกำรศึกษำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
         14.๕) ประสำน ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอย่ำงต่อเนื่อง 
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      15)  งำนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับผู้พิกำร ผู้ด้อยโอกำส 
          15.๑)  ประสำนกำรส ำรวจข้อมูลกับสถำนศึกษำและหน่วยงำนที่ เกี่ยวข้อง                
จัดท ำทะเบียนเพื่อรวบรวมข้อมูลที่จ ำเป็นของเด็กพิกำร และเด็กด้อยโอกำสอย่ำงเป็นระบบ 
          15.๒)  ประสำนงำน ส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับเด็กพิกำร และเด็กด้อยโอกำส                
กับสถำนศึกษำหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องให้ได้รับกำรศึกษำอย่ำงทั่วถึง 
           15.3)  ประสำนงำนด้ำนกำรบันทึกข้อมูลระบบโปรแกรม SET  
                             15.4)  ประสำนงำนด้ำนกำรคัดกรองและกำรจัดสรรพี่เลี้ยงเด็กพิกำร 
           15.5)  ประสำนงำนระบบแผน IEO Online 
          15.6)  ศึกษำ วิจัยและส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ วิจัย เพ่ือหำรูปแบบและเผยแพร่ 
วิธีกำรจัดกำรศึกษำแก่ผู้เกี่ยวข้อง 
          15.7)  ติดตำม  รวบรวมผลกำรด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่องและสม่ ำเสมอ 

                     16)  งำนประสำนและส่งเสริมสถำนศึกษำให้มีบทบำทในกำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของชุมชน 
                            16.๑)  ส่งเสริม สนับสนุน กำรสรรหำและแต่งตั้งคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน
ให้เป็นไปตำมเจตนำรมณ์ของระเบียบ 
         16.๒)  ส่งเสริมและพัฒนำควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรปฏิบัติหน้ำที่ของคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
         16.๓)  สนับสนุนในกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน 
         16.๔)  ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำนเพื่อกำรพัฒนำ 

   17)  งำนส่งเสริมแหล่งเรียนรู้   สิ่งแวดล้อมทำงกำรศึกษำและภูมิปัญญำท้องถิ่น  
         17 .๑ )  ส ำรวจและจัดท ำทะเบียนแหล่ งเรียนรู้   สิ่ งแวดล้อมทำงกำรศึกษำ               
และภูมิปัญญำท้องถิ่น 
         17.๒)  ส่งเสริมกำรพัฒนำศักยภำพแหล่งเรียนรู้   สิ่ งแวดล้อมทำงกำรศึกษำ            
และภูมิปัญญำท้องถิ่นให้เหมำะสมต่อกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
         17.๓)  ประสำนกำรใช้ประโยชน์แหล่งกำรเรียนรู้อย่ำงเป็นระบบ 
       18)  งำนกำรคัดเลือกนักเรียนเข้ำโครงกำรพัฒนำอัจฉริยภำพทำงคณิตศำสตร์ 
และวิทยำศำสตร์ 
       19)  กำรคัดเลือกนักเรียนและสถำนศึกษำเพื่อรับรำงวัลพระรำชทำนระดับกำรศึกษำ 
ขัน้พื้นฐำน 
          19.1) ประชำสัมพันธ์ให้นักเรียนและโรงเรียนในสังกัด นักเรียนและโรงเรียนสังกัด
เอกชน นักเรียนและโรงเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น คัดเลือกนักเรียนและจัดส่งสถำนศึกษำของตน
ตำมคุณสมบัติ ตำมคู่มือฯ เพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำน 
                               19.2)  ตรวจสอบหลักฐำนและคุณสมบัติ ของผู้ส่งให้เป็นไปตำมคู่มือฯประเมิน  
                  19.3)  แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมิน ฯ ระดับเขตพ้ืนที่  
                  19.4)  คณะกรรมกำรฯ ระดับเขตพ้ืนที่ ออกประเมินนักเรียนและสถำนศึกษำ  
เพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำน ระดับกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
                  19.5. ประกำศผลกำรประเมิน ฯ ระดับเขตพ้ืนที่  
   19.6) แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินฯ ระดับจังหวัด 
   19.7) คณะกรรมกำรฯ ระดับจังหวัด ออกประเมินนักเรียนและสถำนศึกษำ  
เพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำน ระดับกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
                   19.8). ประกำศผลกำรประเมิน ฯ ระดับจังหวัด 
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   19.9) จัดส่งเอกสำรนักเรียนและสถำนศึกษำท่ีผ่ำนระดับจังหวัด  
ไปที่ระดับกลุ่มจังหวัด ประเมินระดับกลุ่มจังหวัด ประกำศผลกำรประเมินฯ ระดับชำติ 
       20)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

๒. นำงวำสนำ  พรมเสน  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำช ำนำญกำร  ต ำแหน่งเลขท่ี อ ๓๙ 
ปฏิบัติหน้ำที่  ๑. งำนประสำนกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำกำรใช้สำรเสพติด และส่งเสริมป้องกันแก้ไข                  
      และคุ้มครองควำมประพฤตินักเรียนนักศึกษำ 
  ๒. งำนส่งเสริมงำนกิจกรรมพิเศษและโครงกำรอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริ 
  ๓. งำนวิเทศสัมพันธ์ 
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 

                 ๑)  งำนจัดกำรศึกษำตำมโครงกำรอันเนื่องมำจำกพระรำชด ำริของพระบำทสมเด็จพระเจ้ำอยู่หัว           
ของพระบรมวงศำนุวงศ์ ทุกพระองค์ 
                      ๑.๑)  ประชุมจัดท ำโครงกำรตำมนโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำรและประสำนพ้ืนที่จัดกิจกรรม 
                      ๑.๒)  แจ้งหน่วยงำนและสถำนศึกษำประสำนงำนวิชำกำร เพ่ือจัดกิจกรรมให้บรรลุ เป้ำหมำย 
                      ๑.๓)  ท ำเอกสำรคู่มือประกอบกำรฝึกอบรมตำมแผนงำนและโครงกำรที่ก ำหนด 
                     ๑.๔)  ด ำเนินงำนตำมโครงกำร/แผนงำนที่ก ำหนด 
                     ๑.๕)  สรุปผลกำรด ำเนินงำน พร้อมทั้งประเมินผลและรำยงำนให้กระทรวงศึกษำธิกำร
ทรำบ  เพ่ือปรับปรุงและแก้ไขท่ีเกิดข้ึนให้ดีขึ้นและหมดไป 
                     ๑.๖)  ติดตำมรำยงำนผลและประชำสัมพันธ์ เผยแพร่กำรด ำเนินงำน 

      ๒)  งำนป้องกันและแก้ไขปัญหำกำรใช้สำรเสพติดและส่งเสริมป้องกันแก้ไขและคุ้มครอง 
ควำมประพฤตินักเรียนและนักศึกษำ 
            ๒ .๑)  เตรียมกำรจัดท ำแผนงำน/โครงกำรตำมนโยบำยของรัฐ/ควำมส ำคัญและ
งบประมำณท่ีได้รับ 
            ๒.๒)  ประชุมชี้แจงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทั้งหน่วยงำนทำงกำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
            ๒.๓)  ด ำเนินกำรเก็บรวบรวมข้อมูลนักเรียน จ ำแนกตำมสภำพที่เกี่ยวข้องกับกำรใช้                 
สำรเสพติดเป็นรำยสถำนศึกษำ 
            ๒.๔)  จัดกิจกรรมที่เหมำะสมแต่ละกลุ่มสถำนภำพ 
            ๒.๕)  สถำนศึกษำและเขตพ้ืนที่กำรศึกษำจัดระบบบ ำบัดนักเรียนที่ติดสำรเสพติด 
            ๒.๖)  จัดให้มีกำรยกย่องและให้รำงวัลให้กับสถำนศึกษำที่มีผลงำนดีเด่น และจัดให้                   
มีกำรแก้ไข 
            ๒.๗)  ปรับปรุงส ำหรับสถำนศึกษำและหน่วยงำนที่มีผลงำนไม่ถึงเกณฑ์ที่ก ำหนด 
            ๒.๘)  สรุปผลกำรด ำเนินงำนพร้อมประเมินผล และรำยงำนผลให้กระทรวงศึกษำธิกำร
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  และสำธำรณชนทรำบ 

       ๓)  งำนควำมม่ังคงของชำติ 
       ๓.๑)  ประชุมชี้แจงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทั้งหน่วยงำนทำงกำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
            ๓.๒)  ด ำเนินกำรออกตรวจตำมภำรกิจร่วมกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
            ๓.๓)  สรุปผลกำรด ำเนินงำนพร้อมประเมินผล  และรำยงำนผลให้กระทรวงศึกษำธิกำร 
 

    ๔)  งำนกำรป้องกันปัญหำกำรแพร่ระบำดของโรคเอดส์ เพศศึกษำ  
       ๔.๑)  แต่งตั้งคณะกรรมกำรในระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
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       ๔.๒)  ประชุมชี้แจงนโยบำยและเป้ำหมำยให้ผู้บริหำรสถำนศึกษำทุกระดับ 
       ๔.๓)  จัดท ำแผนงำน/โครงกำรร่วมกันทั้งในระดับสถำนศึกษำและเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
       ๔.๔)  ปฏิบัติตำมแผนงำน/โครงกำรและสร้ำงเครือข่ำยกำรเฝ้ำระวังป้องกันทั้งในระบบ
ระดับสถำนศึกษำ และครอบครัวนักเรียน 
           ๔ .๕)  รำยงำนติดตำมผลอย่ำงต่อเนื่อง และร่วมกันแก้ไขปัญหำอุปสรรคในกำร
ด ำเนินงำนรวมทั้งประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

       ๕)  งำนวิเทศสัมพันธ์ 
           ๕.๑)  ประสำนงำนควำมร่วมมือโครงกำรพัฒนำกำรศึกษำต่ำงประเทศ  งำนทุนกำรศึกษำ   
ฝึกอบรม ดูงำน และงำนวิจัยต่ำงประเทศและสำรสนเทศ 
                         ๕.๒)  กำรด ำเนินงำนร่วมมือโครงกำรและทุนต่ำงประเทศ 
                        ๕.๓)  งำนโครงกำรแลกเปลี่ยนนักเรียนภำยในประเทศ 
                         ๕.๔)  ติดตำม ประเมินผล พัฒนำและรำยงำนโครงกำรต่ำงประเทศ ทุนและสำรสนเทศ 

     ๖)  งำนส่งเสริมควำมประพฤตินักเรียนและนักศึกษำ (พสน.) 
            ๖.๑)  เขตพ้ืนที่กำรศึกษำจัดประชุมร่วมกันระหว่ำงสถำนศึกษำกับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่
ส่งเสริมควำมประพฤตินักเรียนและนักศึกษำ (พสน.) เพ่ือจัดท ำแผน/โครงกำรพัฒนำส่งเสริมควำมควำม
ประพฤตินักเรียน พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส่งเสริมควำมประพฤตินักเรียนและนักศึกษำ (พสน.) 
        ๖ .๒)  พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส่ งเสริมควำมประพฤตินักเรียนและนักศึกษำ (พสน.)                   
และสถำนศึกษำ จัดท ำระบบเฝ้ำระวังป้องกันนควำมประพฤตินักเรียน 
       ๖.๓)  แต่งตั้งคณะกรรมกำรในระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
       ๖.๔)  ประชุมชี้แจงนโยบำยและเป้ำหมำยให้ผู้บริหำรสถำนศึกษำทุกระดับ 
       ๖.๕)  จัดท ำแผนงำน/โครงกำรร่วมกันทั้งในระดับสถำนศึกษำและเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
       ๖.๖)  ปฏิบัติตำมแผนงำน/โครงกำร 
           ๖.๗)  รำยงำนติดตำมผลอย่ำงต่อเนื่องและร่วมกันแก้ไขปัญหำอุปสรรคในกำรด ำเนินงำน 
รวมทั้งประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
   7)  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
   8)  ปฏิบัติหน้ำที่แทน นำงสำวพำณี  ทองนิล กรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
  9) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

๓. นำงณัฐนันท์  กำญจนำภรณ์  ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำช ำนำญกำร  ต ำแหน่งเลขที่ อ ๓๗ 
ปฏิบัติหน้ำที่  1. งำนส่งเสริมสนับสนุนกำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ  
                    2. งำนส่งเสริมสวัสดิกำร สวัสดิภำพและกองทุนเพื่อกำรศึกษำ   
                    3. งำนส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยนักเรียน  
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 
       ๑)  งำนส่งเสริม  สนับสนุนกำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
       ๑.๑)  กำรระดมทรัพยำกรเพื่อส่งเสริมกำรศึกษำ 
               ๑.๑.๑)  ประสำนและรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับแหล่งทรัพยำกรที่สนับสนุน           
กำรจัดกำรศึกษำทั้งภำครัฐ เอกชน และประชำชนในท้องถิ่นให้เป็นระบบ 
            ๑.๑.๒)  ศึกษำแนวทำงหรือระบบที่จะขอรับกำรสนับสนุนจำกแหล่งทรัพยำกร                  
ทุกประเภท  ตลอดจนเงื่อนไขกำรขอรับกำรสนับสนุน 
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            ๑.๑.๓)  แต่งตั้งคณะกรรมกำรเพ่ือวำงแผนและด ำเนินงำนในกำรระดมทรัพยำกร              
จำกแหล่งสนับสนุน 
            ๑.๑.๔)  ก ำหนดแนวทำงกำรประชำสัมพันธ์ เพ่ือจูงใจ ชักชวนประชำชน  เอกชน        
หรือหน่วยงำนต่ำง ๆ ให้เข้ำใจ สนใจ ให้ควำมช่วยเหลือ  สนับสนุนกำรศึกษำ 
            ๑.๑.๕)  ติดตำม  ประเมินผล และสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่อง 

                       ๑.๒)  กำรด ำเนินงำนสวัสดิภำพกองทุนเพื่อกำรศึกษำทุกประเภท 
         ๑.๒.๑)  ศึกษำเงื่อนไขกำรบริหำรเงินทุนตำมวัตถุประสงค์ของกองทุน 
         ๑.๒.๒)  วำงแผนกำรด ำเนินงำนและแจ้งเงื่อนไขกำรคัดเลือกนักเรียนเพ่ือขอรับทุน 
ตลอดจนรำยละเอียดของกองทุน 
         ๑.๒.๓)  แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนสวัสดิกำรกองทุนเพ่ือกำรศึกษำ  พิจำรณำ
คัดเลือกนักเรียนที่สมควรได้รับควำมช่วยเหลือ  ตลอดจนด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขต่ำง ๆ 
         ๑.๒.๔)  แจ้งรำยชื่อนักเรียนที่ได้รับคัดเลือกให้สถำนศึกษำ 
         ๑.๒.๕)  โอนเงินทุนหรือกำรมอบทุนกำรศึกษำ 
         ๑.๒.๖)  จัดท ำเอกสำรและรำยงำนทำงกำรเงินตำมเงื่อนไขของกองทุน 
         ๑.๒.๗)  ประสำนกำรติดตำมผลกำรเรียนของนักเรียนที่ได้รับทุนและรำยงำนผลกำร
เรียนและกำรด ำเนินกำรใช้ทุน 
         ๑.๒.๘)  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้เครื่องหมำยตอบแทนและกำรตอบขอบใจ               
หรืออนุโมทนำ 
        ๒)  งำนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ (กยศ.) 
       ๓)  งำนระบบคัดกรองปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจน และนักเรียนยำกจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
       ๔)  โครงกำรอำหำรกลำงวัน และโครงกำรอำหำรเสริม (นม) 
                          ๔.๑)  กำรสร้ำงควำมเข้ำใจ ผู้บริหำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำในกำรด ำเนินงำน
โครงกำรอำหำรกลำงวัน และโครงกำรอำหำรเสริม (นม) 
                                  ๔ .๑ .๑ )  พระรำชบัญญั ติกองทุน เพ่ือโครงกำรอำหำรกลำงวัน โรงเรียน
ประถมศึกษำ พ.ศ.๒๕๓๕   
               ๔.๑.๒)  งำนระเบียบคณะกรรมกำรบริหำรกองทุนเพ่ือโครงกำรอำหำรกลำงวันใน
โรงเรียนประถมศึกษำ ว่ำด้วยกำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรจัดหำผลประโยชน์ของกองทุน
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกองทุนเพ่ือโครงกำรอำหำรกลำงวันในโรงเรียนประถมศึกษำ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
                                  ๔.๑.๓)  พระรำชบัญญัติสุขภำพแห่งชำติ พ.ศ.๒๕๕๐ รวมถึงคู่มือกำรด ำเนินงำน
ส่งเสริมสุขภำพ และหลักสูตรต่ำง ๆ จำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
                          ๔.๒)  ด ำเนินกำรโครงกำรเงินทุนหมุนเวียนส่งเสริมผลผลิตเพ่ือโครงกำรอำหำรกลำงวัน 
                                  ๔.๒.๑)  เก็บข้อมูลภำวะทุพโภชนำกำรนักเรียน (น้ ำหนักต่ ำกว่ำเกณฑ์อำยุ) 
                                  ๔.2.1)  สร้ำงควำมเข้ำใจผู้บริหำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ระบบ
โปรแกรมกำรจัดเมนูอำหำรกลำงวันนักเรียนส ำเร็จรูป (Thai School Lunch INMU) 
                          ๔.๓)  ด ำเนินกำรโครงกำรอำหำรเสริม (นม) 
                                  ๔.๓.๑)  เก็บข้อมูลรำยหัว โครงกำรอำหำรเสริม (นม) นักเรียนโรงเรียนในสังกัด 
                                  ๔.๓.๒)  ปฏิบัติงำนโครงกำรอำหำรเสริม (นม) ตำมนโยบำยส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน และประสำนงำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เช่น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำลต ำบล 
ฯลฯ 
                         ๔.๔)  กำรคัดเลือกโรงเรียนเข้ำรับกำรสนับสนุนเงินทุนหมุนเวียนส่งเสริมผลผลิต 
เพ่ือโครงกำรอำหำรกลำงวัน ประจ ำปี 
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                          ๔.๕)  ด ำเนินงำนโครงกำรกองทุนอำหำรกลำงวันส่งเสริมผลผลิตแบบยั่งยืน 
                          ๔.๖)  ด ำเนินงำนโครงกำรพัฒนำระบบมำตรฐำนสุขำภิบำลที่ดีในโรงเรียน พร้อมทั้ง
ก ำกับ ติดตำม ประเมินผลกำรด ำเนินงำนโรงเรียนในสังกัด 
                          ๔.๗)  ด ำเนินงำนประเมินมำตรฐำนงำนอำหำรและโภชนำกำรโรงเรียนในสังกัด พร้อมทั้ง
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
       ๕)  กำรด ำเนินงำนสหกรณ์ในโรงเรียน 
           6)  งำนส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยนักเรียน 
                        6.๑)  จัดท ำแผนปฏิบัติกำรส่งเสริมกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำเกี่ยวกับสุขภำพ
อนำมัยนักเรียน 
                         6.๒)  สร้ำงองค์ควำมรู้ให้ผู้บริหำรและครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ส่งเสริมกำรจัดกิจกรรม
ส่งเสริมสุขภำพอนำมัยนักเรียน 
                         6.๓)  กำรคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบพัฒนำสุขภำพนักเรียนประจ ำปี และโครงกำรอ่ืน ๆ      
ด้ำนสุขภำพอนำมัยนักเรียน เช่น งำนรณรงค์และป้องกัน กำรจัดนิทรรศกำร เผยแพร่ข่ำวสำร ประกวด
กิจกรรมต่ำง ๆ ด้ำนสุขภำพอนำมัยนักเรียน 
                          6.๔)  ประกำศ ประชำสัมพันธ์ ชี้แจงนโยบำยและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวกับสุขภำพอนำมัย
นักเรียน 
                         6.๕)  ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำนร่วมกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง                
กับงำนด้ำนสุขภำพอนำมัยนักเรียน เช่น กรมอนำมัย กระทรวงสำธำรณสุข ฯลฯ  
                         6.๖)  ศึกษำสภำพปัญหำด้ำนงำนส่งเสริมสุขภำพอนำมัยนักเรียนเพ่ือเก็บข้อมูล
สำรสนเทศ 
                    6.๗)  ก ำหนดตัวชี้วัด ในกิจกรรมส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยนักเรียน  
                    6.๘)  จัดท ำเครื่องมือเพ่ือประเมิน ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินงำนด้ำนสุขภำพอนำมัย
นักเรียนโรงเรียนในสังกัด 
       6.๙)  วิเครำะห์ และสังเครำะห์ข้อมูล เพ่ือสรุปผลกำรด ำเนินงำน 
                    6.๑๐)  ด ำเนินงำนโครงกำรอำหำรปลอดภัย (อ.ย.น้อย) 
       7)  ให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำ  ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ และหน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง 
       8)  ปฏิบัติหน้ำที่แทน นำงวำสนำ  พรมเสน  กรณีท่ีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
       9)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 ๔. นำงพชรมณฑ์  สุภำวัฒนำ  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรศึกษำ ต ำแหน่งเลขที่ อ ๔๐ 
ปฏิบัติหน้ำที ่ ๑. งำนส่งเสริมงำนกำรแนะแนว กีฬำและนันทนำกำร ลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด                      
      ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ นักศึกษำวิชำทหำร ประชำธิปไตย วินัยนักเรียน กำรพิทักษ์สิทธิ 
                        เด็กและเยำวชน 
  ๒. งำนกิจกำรนักเรียนอื่น 
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 

       ๑)  งำนส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ และนักศึกษำ
วิชำกำรทหำร 
       ๑.๑)  ส่งเสริมให้มีกำรจัดตั้งกลุ่ม กอง และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชำลูกเสือ เนตรนำรี                 
ยุวกำชำด 
           ๑.๒)  ด ำเนินกำรขอรับเครื่องหมำยวูดแบดจ์ของผู้บังคับบัญชำลูกเสือ 
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            ๑.๓)  ด ำเนินกำรอนุมัติผลกำรสอบวิชำพิเศษ 
           ๑.๔)  ส่งเสริมด ำเนินกำรพัฒนำกิจกรรมลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์   
และนักศึกษำวิชำทหำร 
           ๑.๕)  ส่งเสริมให้มีกำรพัฒนำผู้บังคับบัญชำลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด ผู้บ ำเพ็ญ
ประโยชน์ และนักศึกษำวิชำทหำร 
           ๑.๖)  สนับสนุนกิจกรรมชุมนุมลูกเสือ เนตรนำรี ตำมกิจกรรมของนักเรียนทั้งระดับ
จังหวัดระดับชำติ และระดับโลก 
           ๑.๗)  สนับสนุนให้จัดกิจกรรมส่งเสริมเพ่ือพัฒนำคุณภำพชีวิตของเด็กและเยำวชน
ด ำเนินกำรจัดประชุมคณะกรรมกำรลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด เพื่อก ำหนดแนวทำง แผนงำน/โครงกำรพัฒนำ
กิจกรรมลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด 
           ๑.๘)  กำรด ำเนินกำรขอพระรำชทำนเหรียญลูกเสือสรรเสริญ ลูกเสือสดุดี เข็มกำชำด 
สมนำคุณ 
       ๑.๙)  กำรด ำเนินกำรขอรับเครื่องหมำยวูดแบดจ์ของผู้บังคับบัญชำลูกเสือ 
           ๑.๑๐)  ด ำเนินกำรปรับปรุง พัฒนำค่ำยลูกเสือ และส่งเสริมกำรจัดกิจกรรมในค่ำยลูกเสือ 

      ๒)  งำนส่งเสริมกำรกีฬำและนันทนำกำร 
                           ๒.๑)  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำจัดท ำแผนพัฒนำงำนด้ำนกีฬำและนันทนำกำร 
                           ๒.๒)  ส่งเสริมให้มีกำรจัดกิจกรรมกีฬำและนันทนำกำรในสถำนศึกษำ เพ่ือเสริมสร้ำง
ควำมสำมัคคีในหมู่คณะและพัฒนำทักษะกีฬำ 
                           ๒.๓)  ประสำนงำน สนับสนุนกำรฝึกทักษะควำมสำมำรถเฉพำะทำงของกีฬำชนิดต่ำง ๆ 
เพ่ือควำมเป็นเลิศ 
                           ๒.๔)  ส่งเสริมให้ชุมชนใช้อุปกรณ์ สนำมกีฬำ เพื่อส่งเสริมกำรเล่นกีฬำและนันทนำกำร 
        ๒.๕)  ส่งเสริมให้มีกำรจัดกิจกรรมนันทนำกำรหลำยรูปแบบ เช่น ดนตรี กำรแสดง
นำฏศิลป์ กำรท่องเที่ยว ทัศนศึกษำ กำรอ่ำน เขียนหนังสือ ตลอดจนงำนอดิเรกสำรต่ำง ๆ 
                           ๒.๖)  ประสำน ติดตำม นิเทศและประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 

  ๓)  งำนประสำนส่งเสริมกำรศึกษำกับกำรศำสนำและวัฒนธรรม 
                 ๓.๑)  ส่งเสริมให้มีกำรจัดกิจกรรมนันทนำกำรหลำยรูปแบบ เช่น ดนตรี กำรแสดง                        
กำรท่องเที่ยว งำนอดิเรกต่ำง ๆ 
                     ๓.๑.๑)  จัดท ำแผนงำน โครงกำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว หรือกิจกรรมที่เก่ียวข้อง 
                 ๓.๑.๒)  ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เช่น สถำนที่ท่องเที่ยว วิทยำกร
ค่ำใช้จ่ำยกำรเข้ำชม  พำหนะเดินทำง 
                 ๓.๑.๓)  กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรรับผิดชอบ และกำรจัดท ำก ำหนดกำร 
                 ๓.๑.๔)  ด ำเนินกำรท่องเที่ยวตำมก ำหนดกำร 
                 ๓.๑.๕)  สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

               ๓.๒)  กำรส่งเสริมกำรจัดกิจกรรมทัศนศึกษำ   
              -  กำรประชำสัมพันธ์  ระเบียบว่ำด้วยกำรพำนักเรียน  นักศึกษำไปทัศนศึกษำ                
นอกสถำนศึกษำ และกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบฯ ทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ 

               ๓.๓)  กำรจัดงำนวันฉลองวันเด็กแห่งชำติ 
                                ๓.๓.๑)  กำรจัดท ำแผนงำน  โครงกำรฉลองวันเด็กแห่งชำติ 
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             ๓.๓.๒)  กำรคัดเลือกนักเรียน เยำวชนที่ท ำคุณงำมดีด้ำนต่ำง ๆ เพื่อรับโล่เกียรติยศ 
และกำรคดัเลือกนักเรียนดีเด่น เยำวชนดีเด่น เข้ำเยี่ยมคำรำวะนำยกรัฐมนตรี 
            ๓.๓.๓)  กำรจัดกิจกรรมฉลองงำนวันเด็กแห่งชำติ ตำมก ำหนดเวลำ 
            ๓.๓.๔)  สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

              ๓.๔)  กำรส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมของนักเรียนและสถำนศึกษำ 
            ๓.๔.๑)  ส่งเสริม สนับสนุนให้โรงเรียน และนักเรียนมีคุณธรรม จริยธรรม  
เพ่ือรองรับกำรประเมินคัดเลือกโรงเรียน และนักเรียนดีเด่นด้ำนคุณธรรม จริยธรรม 
            ๓.๔.๒)  ด ำเนินกำรประเมินคัดเลือกโรงเรียน และนักเรียนดีเด่นระดับเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ และระดับกลุ่มเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

        ๔)  งำนส่งเสริมกิจกรรมแนะแนวในสถำนศึกษำ 
            ๔.๑)  ส่งเสริมให้บุคลำกรทุกระดับเห็นคุณค่ำและควำมจ ำเป็นของกิจกรรมแนะแนว 
                      ๔.๒)  ส่งเสริมให้ด ำเนินกำรจัดระบบข้อมูลสำรสนเทศเก่ียวกับนักเรียน เพ่ือแก้ไขปัญหำ 
และสนับสนุนกำรศึกษำของนักเรียน 
             ๔.๓)  ส่งเสริมให้มีแหล่งข้อมูลกำรศึกษำสู่กำรประกอบอำชีพ 
            ๔.๔)  สนับสนุนกำรท ำวิจัยเกี่ยวกับพฤติกรรมและกำรแก้ไขปัญหำนักเรียน 
            ๔.๕)  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำจัดระบบติดตำมช่วยเหลือนักเรียนโดยอำศัยกำรให้
ค ำปรึกษำรำยบุคคล เช่น กิจกรรมเพื่อนที่ปรึกษำ YC กำรจัดหำพื้นที่ให้เด็กและเยำวชนท ำกิจกรรมควำมดี 
                ๔.๖)  ส่งเสริมให้จัดระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือใช้เป็นเครือข่ำยในกำรเชื่อมโยง            
ให้ค ำปรึกษำตำมสภำพปัญหำของนักเรียน 
            ๔.๗)  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำเป็นศูนย์กลำงให้บริกำรข่ำวสำรข้อมูลเพื่อกำรแนะแนว 
                      ๔.๘)  กำรจัดประชุมผู้ปกครองชั้นเรียน และกำรเยี่ยมบ้ำนนักเรียน 
                      ๔.๙)  กำรส่งเสริมสนับสนุนกำรสร้ำงเครือข่ำยผู้ปกครองชุมชน องค์กรภำครัฐและเอกชน 
            ๔.๑๐)  ประสำน ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
            ๔.๑๑)  ปรับปรุง พัฒนำ และรำยงำนผลกำรจัดกิจกรรมแนะแนวอย่ำงต่อเนื่อง 

                   5) งำนส่งเสริมพัฒนำสร้ำงควำมเข้มแข็งองค์กรสภำนักเรียน เด็ก และเยำวชนในสถำนศึกษำ 
               5.๑)  จัดท ำแผนปฏิบัติกำรส่งเสริมกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำเกี่ยวกับกำรพัฒนำ                    
และสร้ำงควำมเข้มแข็งองค์กรสภำนักเรียน เด็ก และเยำวชนในสถำนศึกษำ 
               5.๒)  สร้ำงองค์ควำมรู้ให้ผู้บริหำรและครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ส่งเสริมกำรจัดกิจกรรม    
สภำนักเรียน 
               5 .๓ )  กำรคัด เลือกโรงเรียนต้นแบบสภำนักเรียนประจ ำปี  และโครงกำรอ่ืน ๆ                    
ด้ำนกิจกรรม สภำนักเรียน  เช่น งำนรณรงค์ กำรจัดนิทรรศกำร เผยแพร่ข่ำวสำร ประกวดกิจกรรมต่ำง ๆ  
               5.๔)  กำรคัดเลือกโรงเรียนเพ่ือเข้ำร่วม โรงเรียนต้นแบบสภำนักเรียน ระดับภำค   
และระดับประเทศ  
              5.๕)  ประกำศ ประชำสัมพันธ์ ชี้แจงนโยบำยและแนวปฏิบัติที่เก่ียวกับงำนกิจกรรม 
สภำนักเรียน 
              5.๖)  ก ำหนดตัวชี้วัด ในกิจกรรมสภำนักเรียน 
             5.๗)  จัดท ำเครื่องมือเพ่ือประเมิน ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินงำนด้ำนกิจกรรมสภำ
นักเรียนโรงเรียนในสังกัด 
              5.๘)  วิเครำะห์ และสังเครำะห์ข้อมูล เพ่ือสรุปผลกำรด ำเนินงำน 



- ๖๓ - 
 

              5.๙)  ด ำเนินกำรโครงกำรเพื่อส่งเสริมสนับสนุนกำรจัดตั้งสภำนักเรียนในทุกระดับ  
              5.๑๐)  ด ำเนินกำรกำรเลือกตั้งสภำนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
              5.๑๑)  ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำนร่วมกับหน่วยงำนที่เก่ียวข้องกับ
งำนด้ำนกิจกรรมสภำนักเรียน  เช่น  กำรประชุมและกำรด ำเนินงำนสมัชชำเยำวชนระดับจังหวัด  
และระดับชำติ 

   6)  งำนส่งเสริมกิจกรรมประชำธิปไตย และวินัยนักเรียน 
                  6.๑)  จัดท ำแผนปฏิบัติกำรส่งเสริมกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำเกี่ยวกับกำรส่งเสริม
กิจกรรมประชำธิปไตย และวินัยนักเรียน 
                     6.๒)  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำวำงแผนกำรจัดกิจกรรมประชำธิปไตยในโรงเรียนให้เป็น 
แหล่งเรียนรู้เกี่ยวกับกระบวนกำรประชำธิปไตยของนักเรียน 
                     6.๓)  สนับสนุนให้สถำนศึกษำ ก ำหนดแนวทำงป้องกันและแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสม  
ของนักเรียนพัฒนำจริยธรรม คุณธรรม และวินัยนักเรียน 
                     6.๔)  สนับสนุนให้สถำนศึกษำจัดท ำระเบียบว่ำด้วยควำมประพฤตินักเรียน  
                     6.๕)  ส่งเสริมให้สถำนศึกษำในกำรจัดท ำโครงกำรบุคคลดีเด่น นักเรียนตัวอย่ำงใน
สถำนศึกษำ 
                      6.๖)  รวบรวมและจัดท ำระเบียบที่ก ำหนด สู่แนวกำรปฏิบัติและกำรด ำเนินกำรของ
สถำนศึกษำ  
                     6.๗)  ด ำเนินกำรประสำนหน่วยงำน แต่งตั้งคณะท ำงำน ติดตำมควำมประพฤตินักเรียน
ตำมกิจกรรมโครงกำรที่ด ำเนินกำร  
                     6.๘)  ประกำศ ประชำสัมพันธ์ ชี้แจงนโยบำยและแนวปฏิบัติที่ เกี่ยวกับกิจกรรม
ประชำธิปไตยและวินัยนักเรียน 
                     6.๙)  ก ำหนดตัวชี้วัด ในกิจกรรมประชำธิปไตย และวินัยนักเรียน 
                     6.๑๐)  จัดท ำเครื่องมือเพ่ือประเมิน ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินงำนด้ำนกิจกรรม
ประชำธิปไตยและวินัยนักเรียนสถำนศึกษำ 
                     6.๑๑)  วิเครำะห์ และสังเครำะห์ข้อมูล เพ่ือสรุปผลกำรด ำเนินงำน 
                     6.๑๒)  ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำนร่วมกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
กับงำนด้ำนงำนส่งเสริมกิจกรรมประชำธิปไตย และวินัยนักเรียน  
   7)  กำรด ำเนินงำนกำรบริหำรกำรจัดกำรขยะมูลฝอยของนักเรียน 
  8)  กำรจัดงำนศิลปหัตถกรรมนักเรียน 
  9)  ให้ ค ำปรึกษำ  แนะน ำ ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำ                      
และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
   10)  ปฏิบัติหน้ำที่แทน นำงณัฐนันท์  กำญจนำภรณ์  กรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถ
ปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
            11)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

๕. นำงสำวนิสำ  ม่ังทองลดำ ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำร ปฏิบัติกำร  ต ำแหน่งเลขท่ี อ ๔๑ 
         ๑)  งำนสำรบรรณกลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 
          ๑.๑)  งำนรับ - ส่งหนังสือรำชกำร 
         ๑.๑.๑)  จัดระบบกำรรับ-ส่งเอกสำร ทั้งภำยในและภำยนอกให้สัมพันธ์กันและสำมำรถ
เชื่อมโยงระหว่ำงกลุ่ม กลุ่มงำนและหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ 
และสถำนศึกษำได้โดยน ำระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Smart area) มำใช้ในกำรด ำเนินกำร 
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        ๑.๑.๒)  วิเครำะห์เอกสำร ด ำเนินกำรคัดแยก ลงทะเบียนรับ ด้วยระบบสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ (Smart area) และจัดส่งเอกสำรให้บุคลำกรกลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ  
        ๑.๑.๓)  ควบคุมกำรลงทะเบียนรับ - ส่ งหนั งสือรำชกำรทำงระบบสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ (Smart area) และทุกช่องทำง 
        ๑.๑.4)  ประเมินผลกำรใช้ระบบกำรรับ-ส่งหนังสือรำชกำร และปรับปรุงเป็นระยะๆ 
         ๑.๒)  งำนกำรจัดท ำหนังสือรำชกำร 
       ๑.๒.๑)  ศึกษำระเบียบงำนสำรบรรณที่เกี่ยวข้องกับชนิดของหนังสือรำชกำร 
       ๑.๒.2 ) วิเครำะห์สภำพหนังสือรำชกำรในส่วนที่เกี่ยวกับกำรพิมพ์และกำรส ำเนำหนังสือ 
        ๑.๒.3)  ออกแบบระบบกำรพิมพ์และส ำเนำหนังสือให้เหมำะสมกับสภำพของส ำนักงำน
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ โดยยึดหลักควำมถูกต้อง รวดเร็ว ประหยัด และใช้อุปกรณ์ที่มีอยู่อย่ำง
เหมำะสมและคุ้มค่ำ โดยน ำเครือข่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (ICT) มำใช้ด ำเนินกำร 
       ๑.๒.4)  ประเมินระบบงำนพิมพ์และส ำเนำหนังสือและปรับปรุงแก้ไขเป็นระยะ ๆ                 
อย่ำงต่อเนื่องและสม่ ำเสมอ 
                  ๑.2.5)  ด ำเนินกำรจัดเก็บหนังสือรำชกำรตำมระบบที่ก ำหนด 
                  ๑.2.6) ประเมินผลกำรด ำเนินงำนจัดเก็บหนังสือเป็นระยะๆ และปรับปรุงให้มี
ประสิทธิภำพ 
               ๒)  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรประชุม บันทึกและรำยงำนกำรประชุมกลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 
    3)  ประสำนงำนกับบุคลำกรกลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำทุกคนให้งำนในกลุ่มด ำเนินได้ต่อเนื่อง
ทันเวลำ 
   4)  งำนประชำสัมพันธ์กลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 
             5)  งำนประชำสัมพันธ์ ข้อมูลสำรสนเทศ ข่ำวสำร และผลงำนของกลุ่มให้ผู้บริหำร ครู  
บุคลำกรทำงกำรศึกษำและประชำชนทั่วไปทรำบ 
    6)  งำนกำรประสำนกลุ่มอ่ืน ๆ ในส ำนักงำน หน่วยงำนและสถำนศึกษำในงำนธุรกำรที่เกี่ยวข้องกับ
กำรบริหำรงำนของกลุ่ม ติดต่อ ประสำนงำน ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำผู้มำติดต่อรำชกำร 
      7)  งำนกำรแจ้งกฎ ระเบียบ และแนวปฏิบัติ 
    8)  งำนขออนุญำตซื้อแบบพิมพ์ทำงกำรศึกษำ พร้อมทั้งจัดท ำทะเบียนและควบคุม 
        9) งำนกำรสอบแข่งขันทำงวิชำกำร ตำมโครงกำรพัฒนำคุณภำพกำรเรียนรู้สู่สำกล 
    10)  กำรควบคุม กำรเบิกจ่ำยวัสดุกลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 
    11)  ปฏิบัติหน้ำที่แทน นำงพชรมณฑ์  สุภำวัฒนำ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
    12)  ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

๖. นำงสำวพรพิมล  ประทุมตัง  ต ำแหน่ง นักจิตวิทยำโรงเรียนประจ ำส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
ปฏิบัติหน้ำที่ ๑. งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
  ๒. งำนศูนย์ควำมปลอดภัยส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต ๑ 
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 
  ๑)  กำรด ำเนินงำนพัฒนำระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
                      ๑.๑)  ศึกษำรำยละเอียดกำรจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนในสถำนศึกษำ 
       1.2)  สร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับสถำนศึกษำ 
        1.3)  กำรจัดท ำแผน/โครงกำร/กิจกรรม สนับสนุนกำรจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน
อย่ำงเข้มแข็ง 
                     ๑.4)  สร้ำงควำมเข้มแข็งให้กับผู้บริหำรสถำนศึกษำ ครูที่รับผิดชอบระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
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     1.5)  ประสำนและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรส่งเสริมกำรจัดระบบดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน 
                          ๑.6)  กำรใช้สื่อในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนเพ่ือสร้ำงควำมเข้มแข็งทำงใจให้กับเด็กนักเรียน 
                      ๑.7)  กำรคัดกรองข้อมูลนักเรียนตำมระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและกำรประเมินผลและรำยงำน 
                      ๑.๘)  ก ำกับติดตำมกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำให้สำมำรถจัดระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนตำมมำตรฐำนได้ครบวงจร 
       1.๙)  สถำนศึกษำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนระบบดูแลช่วยเหลือ 
       1.๑๐)  สรุปและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

๒)  งำนป้องกันควำมปลอดภัยและอุบัติเหตุในสถำนศึกษำ 
               ๒.๑)  ศึกษำแนวทำง  ระเบียบ  กฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรประกันควำมปลอดภัย           
และกำรป้องกันอุบัติเหตุในสถำนศึกษำ 
                ๒.๒)  รณรงค์ให้สถำนศึกษำ นักเรียน ชุมชน ผู้ปกครอง เห็นควำมส ำคัญและร่วมกัน
ก ำหนดมำตรกำรในกำรป้องกันควำมปลอดภัยและอุบัติเหตุที่อำจเกิดข้ึน 
       ๒.๓)  ส่งเสริมสนับสนุนให้เกิดกำรบูรณำกำร  สอดแทรกกำรเรียนรู้เกี่ยวกับควำม
ปลอดภัยและอุบัติเหตุที่อำจเกิดข้ึนในกำรเรียนกำรสอน 
                ๒.๔)  ติดตำมและประสำนผลกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่อง 
                ๒.๕)  สรุปผลกำรด ำเนินงำนและปรับปรุงมำตรกำรในกำรป้องกันให้ทันต่อเหตุกำรณ์ 
อยู่เสมอ 
   3)  งำนศูนย์ควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ (MOE)  

      3.๑)  ด ำเนินกำรขับเคลื่อนโครงกำรควำมปลอดภัยสถำนศึกษำ (MOE Safety Center) 
ในกำรน ำนโยบำยสู่กำรปฏิบัติ ดังนี้ 

 3.๑.๑)  ประชุมชี้แจงกำรขับเคลื่อนนโยบำยโครงกำรระบบมำตรฐำนควำมปลอดภัย  
MOE Safety Center 

 3.๑.๒)  จัดท ำค ำสั่งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรระบบมำตรฐำนควำมปลอดภัย MOE  
Safety Center 

 3.๑.๓)  จัดอบรมพัฒนำผู้ใช้ระบบ MOE Safety Center 
 3.๑.๔)  ด ำเนินกำรใช้ระบบ MOE Safety Center โดยมีแนวทำงตำมคู่มือฯ 

            3.๑.๕) ประชำสัมพันธ์โครงกำรระบบมำตรฐำนควำมปลอดภัยให้แก่ครู นักเรียน 
บุคลำกรทำงกำรศึกษำและผู้ปกครองได้รู้จักและเข้ำถึงระบบ MOE Safety Center 
        3.๒)  ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์โครงกำรระบบมำตรฐำนควำมปลอดภัย  กระทรวง 
ศึกษำธิกำร ให้แก่สถำนศึกษำในสังกัดทุกแห่งได้รับรู้ถึงแนวทำงกำรขับเคลื่อนนโยบำย กำรใช้ระบบ  MOE 
Safety Center โดยมีกำรประชำสัมพันธ์ให้ครู นักเรียน บุคลำกรทำงกำรศึกษำ และผู้ปกครอง ได้รู้จัก       
และเข้ำถึงระบบ MOE Safety Center 
                          3 .๓)  ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์และมอบหมำยให้สถำนศึกษำในสังกัดทุกแห่ง                                       
น ำมำตรกำร ๓ ป “ป้องกัน ปลูกฝัง ปรำบปรำม” มำใช้ในกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียนทั้งในช่วงเปิดภำคเรียน 
และปิดภำคเรียน 
  4)  ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับ กำรช่วยเหลือและให้ค ำปรึกษำนักเรียนให้ประสบควำมส ำเร็จในด้ำน
กำรศึกษำ สังคม และอำรมณ์ เมื่ออยู่ร่วมกับผู้อ่ืนโดยท ำงำนร่วมกับครู ผู้ปกครองและผู้เชี่ยวชำญเฉพำะด้ำน 
เพ่ือส่งเสริมสุขภำวะที่ดี เสริมสร้ำงสภำพแวดล้อมที่ปลอดภัย และส่งเสริมให้เกิดคุณประโยชน์ในกำรเรียนรู้
รวมทั้งควำมสัมพันธ์ระหว่ำงบ้ำนและโรงเรียน หน้ำที่นักจิตวิทยำโรงเรียนประจ ำส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
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        4.1)  ดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่ได้รับกำรส่งต่อจำกระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
                           4.2)  วิเครำะห์และวินิจฉัยปัญหำนักเรียนเป็นรำยบุคคลที่มีปัญหำซับซ้อนหรือจำกกำร
ส่งต่อ ด้วยวิธีกำรที่ หลำกหลำย ได้แก่ แบบทดสอบทำงจิตวิทยำด้ำนสติปัญญำ อำรมณ์ สังคม และวำงแผน
กำรแก้ไขปัญหำ  
         4.3)  ประเมินส ำรวจ วิเครำะห์สภำวะสุขภำพจิตด้วยวิธีกำรทำงจิตวิทยำกับนักเรียน 
เพ่ือค้นหำ อธิบำย ท ำนำย แนวโน้มพฤติกรรมอำรมณ์ ควำมคิด พัฒนำกำร ศักยภำพ แรงจูงใจ ควำมถนัด
บุคลิกภำพสำเหตุของปัญหำ สุขภำพจิตใน ระดับเบื้องต้น  
                          4.4)  ให้ค ำปรึกษำแก่นักเรียนและผู้ เกี่ยวข้องเป็นรำยบุคคล รำยกลุ่ม และบ ำบัด
ครอบครัว เพ่ือกำรบ ำบัดและแก้ไข ปัญหำเฉพำะเรื่องหรือปัญหำที่มีควำมซับซ้อน เช่น พฤติกรรมเสี่ยงเรื่อง
เพศ ยำเสพติด กำรทะเลำะวิวำท/กำร ใช้ควำม รุนแรง ฯลฯ  
                          4.5)  ปรับพฤติกรรม ฟ้ืนฟูสภำวะทำงจิตใจ สังคม อำรมณ์ส่งเสริมพัฒนำกำรในระดับ 
เบื้องต้น เพ่ือให้นักเรียน เข้ำใจ ยอมรับปัญหำของตนเอง ปรับเปลี่ยนอำรมณ์ ควำมคิด พฤติกรรม วิธีกำร
ปรับตัว หรือวิธีแก้ปัญหำให้เหมำะสม  
                          4.6)  ให้กำรดูแลช่วยเหลือกลุ่มเด็กพิเศษ เช่น เด็กบกพร่องทำงกำรเรียนรู้ (LD)  
เด็กสมำธิสั้น เด็กออทิสติก เด็กท่ีมีสติปัญญำบกพร่อง เป็นต้น  
                          4.7)  ส่งเสริม ป้องกัน เฝ้ำระวัง แก้ไขปัญหำพฤติกรรม สุขภำพจิตของนักเรียนด้วย
เครื่องมือ และกระบวนกำรทำง จิตวิทยำเบื้องต้น เพ่ือพัฒนำควำมสำมำรถในกำรด ำเนินชีวิตได้เหมำะสมยิ่งขึ้น 
                          48)  รวบรวม ศึกษำข้อมูลวิจัยด้ำนจิตวิทยำ และวิชำอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพัฒนำ               
องค์ควำมรู้นวัตกรรมด้ำนจิตวิทยำ สุขภำพจิต  
                          4.9)  สรุปสถิติ รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนทำงจิตวิทยำเสนอผู้บังคับบัญชำ เพื่อประกอบ 
กำรวำงแผนพัฒนำกำรปฏิบัติงำน 
  5)  ปฏิบัติหน้ำที่แทน นำงสำวนิสำ ม่ังทองลดำ กรณีท่ีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
  6)  ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

๗.  นำงสำวพรพรรณ  ไพโรจน์  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่ลูกเสือจังหวัดสระบุรี  ท ำหน้ำที่เจ้ำหน้ำที่ลูกเสือ
จังหวัดสระบุรี  ปฏิบัติหน้ำที่     

 งำนส่งเสริมกิจกำรลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด และผู้บ ำเพ็ญประโยชน์จังหวัดสระบุรี 
ปฏิบัติและรับผิดชอบงำน ดังนี้ 

1) งำนด้ำนอ ำนวยกำร และประสำนงำน 
1.1)  โครงกำรลูกเสือจิตอำสำพระรำชทำน 
1.2)  งำนชุมนุมลูกเสือ เนตรนำรี ทุกระดับ 
1.3)  งำนวันสมเด็จพระมหำธีรรำชเจ้ำ และงำนวันคล้ำยวันสถำปนำคณะลูกเสือแห่งชำติ 
1.4)  กำรขอเหรียญลูกเสือ และกำรยกย่องเชิดชูเกียรติ 
1.5)  กำรคัดเลือกผู้บริหำร ผู้สอน และผู้สนับสนุนกิจกำรลูกเสือดีเด่น 
1.6)  งำนขอผู้บังคับบัญชำลูกเสือดีเด่น 

  2)  งำนด้ำนพัฒนำลูกเสือและบุคลำกรทำงกำรลูกเสือ 
2.1)  งำนขออนุมัติผลกำรสอบและประดับเครื่องหมำยวิชำพิเศษลูกเสือ 
2.3)  งำนฝึกอบรมลูกเสือ เนตรนำรี และบุคลำกรทำงกำรลูกเสือ 
2.4)  งำนขออนุญำตเดินทำงไกลและอยู่ค่ำยพักแรมของลูกเสือ 
2.5)  งำนขออนุมัติเครื่องหมำยวูดแบดจ์บุคลำกรทำงกำรลูกเสือ 
2.6)  งำนวิชำกำร วิจัย และติดตำมประเมินผล 
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2.7)  งำนส่งเสริมกิจกรรมเยำวชน 
2.8)  งำนประชุม และสัมมนำทำงวิชำกำร 
2.9)  จัดท ำทะเบียนข้อมูลลูกเสือ เนตรนำรี และบุคลำกรทำงกำรลูกเสือ 
2.10)  จัดท ำรำยงำนกิจกำรลูกเสือประจ ำปี 
2.11)  โครงกำรฝึกอบรมบุคลำกรน ำร่องหลักสูตรลูกเสือ 4 ประเภท ให้มีควำมทันสมัย  

ไปสู่กำรปฏิบัติ 
  3)  งำนด้ำนพัฒนำรำยได้และสิทธิประโยชน์ 

     งำนติดตำมกำรจัดเก็บค่ำบ ำรุงลูกเสือ เนตรนำรี และบุคลำกรทำงกำรลูกเสือ 
ตำมข้อบังคับส ำนักงำนลูกเสือแห่งชำติ 
       4) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ส ำนักงำนลูกเสือแห่งชำติ และส ำนักงำนลูกเสือจังหวัด  
ก ำหนดหรือมอบหมำย 
   5)  ปฏิบัติหน้ำที่แทน นำงพชรมณฑ์  สุภำวัฒนำ และนำงสำวพรพิมล  ประทุมตัง  
กรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
            6)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีที่ได้รับมอบหมำย 
 

----------------------- 
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