
 
 
 
 
 
 

       คู่มืออ ำนวยควำมสะดวก 
                        ในกำรให้บริกำร 
                    (One Stop Service) 
                             กลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
 
 

กำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ 
 
 
 
 

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศกึษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

กระทรวงศึกษำธิกำร 



ค ำน ำ 
 

  คู่ มืออ ำนวยควำมสะดวกในกำรให้บริกำร (One Stop Service)  เรื่ อง กำรขอ
พระรำชทำนเพลิงศพ กลุ่มบริหำรงำนบุคคล ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
ฉบับนี้ จัดท ำขึ้นเพื่อเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนของกำรให้บริกำรที่รวดเร็ว ทั้งนี้ กำรด ำเนินกำร
ดังกล่ำวจ ำเป็นต้องมีขั้นตอนในกำรปฏิบัติงำนที่ชัดเจนและเป็นมำตรฐำนเดียวกัน เพื่อให้กำรบริกำร          
ที่สะดวก รวดเร็ว และเกิดควำมประทับใจในกำรรับบริกำรอย่ำงเต็มที่ 
 
 
 
       กลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
     ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสระบุรี เขต 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชื่อเรื่อง  กำรขอพระรำชทำนเพลิงศพ 
 
สำระส ำคัญ บุคคลที่มีสิทธิขอพระรำชทำนเพลิงศพ 
  1. ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
  2. ลูกจ้างประจ า 
  3. ข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
 
หลักฐำน 
  1. บันทึกข้อความ ขอพระราชทานเพลิงศพ 
  2. ส าเนาใบมรณบัตร จ านวน 2 ฉบับ 
  3. ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้เสียชีวิต จ านวน 2 ฉบับ 
  4. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เสียชีวิต จ านวน 2 ฉบับ 
  5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้เสียชีวิต      จ านวน 2 ฉบับ 
  6. ส าเนาทะเบียนบ้านของทายาท     จ านวน 2 ฉบับ 
  7. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของทายาท     จ านวน 2 ฉบับ 
  8. ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของทายาท     จ านวน 2 ฉบับ 
 
วิธีปฏิบัติ 
  1. เจ้าภาพ(ญาติ บุตรธิดา สามี ภรรยา) น ารายละเอียดผู้เสียชีวิตพร้อมหลักฐานการมีสิทธิ
ขอรับพระราชทาน และก าหนดการ วัน เวลา สถานที่พระราชทานเพลิงศพ 
  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้มีสิทธิพร้อมเอกสารหลักฐาน 
  3. เจ้าหน้าที่ด าเนินการรวบรวมเอกสารหลักฐาน เสนอต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 ถึงส านักพระราชวัง 
  4. เจ้าภาพน าหนังสือติดต่อส านักพระราชวัง โดยประสานงานที่ส านักวัฒนธรรมสระบุรี 
 
 ก ำหนดขั้นตอนกำรด ำเนินงำนไว้ 5 ขั้นตอน ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำนคงเหลือเพียง 10 นำที 
ดังภำพ 

  
 
 
 



 


