
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ

สําหรับผู้รับบริหารหรือผู้มาติดต่อ

การขอหนังสือรับรองข้าราชการบํานาญ

1.ชื�องาน
การขอหนังสือรับรองข้าราชการบํานาญ

2. วิธีขั�นตอนการขอรับบริการ
2.1.ผู้มาขอหนังสือรับรองติดต่อขอรับบริการกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสาร
ประกอบ
2.2.เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารความถูกต้องพร้อมจัดทําหนังสือ
2.3. ผู้กู้รับหนังสือรับรอง

3.ระยะเวลาที�ใช้ในการขอรับบริการ
5 นาที

4.ช่องทางให้บริการ
สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 อาคาร 1 
กลุ่มอํานวยการ

5.ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ

6.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอรับบริการ
1. สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ 1 ฉบับ รับรองสําเนาถูกต้อง และแจ้ง วัน เดือน ป�
2. สลิปเงินเดือน (เดือนสุดท้าย)
3. หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน
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กลุ่มอํานวยการ
สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาสระบรีุ เขต 1




